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VSI ~KEDAINIU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS*
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios taisyklés parengtos vadovaujantis Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Kédainiy
rajono savivaldybés kontroliuojamose u¥darose akcinése bendrovése ir vieSose jstaigose taisyklémis,
kurios buvo patvirtintos Keédainiy rajono savivaldybeés tarybos 2016 m. gruodzio 30 d. sprendimu Nr. TS-
278.

2. Sios taisyklés nustato V3] ,,Kédainiy turizmo ir verslo informacijos centras“ (toliau — jstaiga),
kurios savininko teises ir pareigas jgyvendina Kédainiy rajono savivaldybe, tarnybinio lengvojo
automobilio naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieZifiros, remonto, naudojimo kontrolés ridos
ir degaly apskaitos ir darbuotojy atsakomybé uz $iy taisykliy paZeidima. Siose taisyklése vartojamos
savokos: tarnybinis lengvasis automobilis — teiséty pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar nuomos pagal
veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3. Istaigos uzduotims ir funkcijoms vykdyti gali biti naudojamas tarnybinis automobilis.

4. Istaigos vadovas turi uZtikrinti 168y tarnybiniams automobiliams iSlaikyti racionaly
panaudajima, kontroliuoti, kad tarnybiniai automobiliai biity tinkamai laikomi, saugomi, naudojami tik
Istaigos darbo uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti, kad jais nebiity naudojamasi savavaliskai.

5. Apie transporto jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis automobilis nedelsiant prane$ama
istaigos vadovui.

6. Tarnybinis automobilis privalo biiti paZzymétas — nurodytas jstaigos pavadinimas ir/ar Istaigos
logotipas. Zymimos tarnybinio lengvyjy automobilio Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne Yemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne ma¥iau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybinis lengvasis automobilis, turi biiti ne
mazesnio kaip 150 mm aukséio.

IT SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS

7. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu gali naudoti Istaigos vadovas, vyr. buhalteris- konsultantas.

8. Tarnybinis automobilis turi biiti draudziami teisés akty nustatyta tvarka.

9. Ne darbo valandomis bei poilsio ir Svenciy dienomis tarnybinis automobilis gali bati
naudojami tik darbo funkcijoms vykdyti. Esant reikalui leidimg naudotis tarnybiniu automobiliu ne darbo
dienomis i§duoda/jstaigos vadovas ar kitas Jjo paskirtas asmuo.

10. Istaigos vadovas nustato tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo normas. Faktiné
automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo koeficientas (Saltuoju mety
periodu, mieste, uZmiestyje ir panaSiai) nustatomi atlikus kontrolinj vaZiavima. Degaly normy ir
automobilio ridos limity vir$ijimo i§laidas, nustagdius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kalte, padengia
nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus virsije darbuotojai.

11. Istaigos vadovas negali leisti jstaigos darbuotojui neatlygintinai naudotis jstaigos tarnybiniu
lengvuoju automobiliu ne darbo reikméms.

12. Istaigos gali nuolat arba prireikus (vykstantiems j komandiruotes darbuotojams aptarnauti ir
panasiai) naudotis lengvaisiais automobiliais pagal nuomos sutartis su juridiniais ar fiziniais asmenimis,
nevirSydamos jai nustatyto tarnybinio lengvojo automobilio nuomos islaidy dydzio.

13. Darbuotojai, nesinaudojantys tarnybiniu lengvuoju automobilius, gali darbo reikméms
naudotis asmeniniais lengvaisiais automobiliais ir kas ménesj, nevirSydami jstaigai nustatyto tarnybiniy
lengvyjy| automobily i§laikymo arba nuomos islaidy dydzio, gauti kompensacija degaly Isigijimo
iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti — iki vienos minimalios ménesinés algos dydZio.

14. Kity darbuotojy, turinéiy teise naudotis Istaigos lengvuoju automobiliu, pareigybiy saraSg
nustato jstaigos vadovas, atsizvelgdamas darbuotojy darbo pobid; ir $iy taisykliy reikalavimus.




I SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

15. Tarnybinis automobilis turi biti laikomi saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe ir
panasiai). Tarnybinis automobilis po darbo, poilsio, $ven&iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruo&iy laikotarpiu laikomi istaigos vadovo nustatytoje nuolatingje laikymo vietoje, i§skyrus tuos
atvejus, kai | komandiruotg vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruotés metu tarnybinis
automobilis naktj pastatomi saugomoje automobiliy aikiteléje arba kitoje saugioje vietoje. Uz tai atsako
automobiliu besinaudojantys asmenys.

16. Tarnybiniu automobiliu naudotis poilsio ar $vendiy dienomis leidZiama tik gavus rastiska -
Istaigos vadovo ar kito jo paskirto asmens leidima.

| 17. Specialiuose Zurnaluose registruojamas tarnybinio automobilio paémimas ir pastatymas ne

darbo dienomis.

18. Istaigos garaze ne tos Istaigos transporto priemones galima laikyti tik gavus rastiska jstaigos
vadovo leidima.

19. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti automobilio registracijos dokumentus,
draudimo liudijima. Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistema (jei ji jrengta) ir uZrakinti
automopbil,.

IV SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO KONTROLE
20. Tarnybinio automobilio panaudojimg tarnybiniy uzduoliy vykdymo laiku, jy saugojima po
darbo, poilsio bei $venéiy dienomis kontroliuoja jstaigos vadovas ar kitas Jjo paskirtas asmuo.
21. Kiekvieno ménesio pabaigoje jstaigos vadovo paskirtas asmuo patikrina jstaigoje naudojamo
automobilio techning bikle, kontroliuoja degaly sunaudojimo kiekj ir apie pastebétus trikumus
informuoja jstaigos vadova.

V SKYRIUS
KELIONES LAPU PILDYMAS

22. Tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma pagal kelionés lapy jrasus,
kuriuos| vairuojandiam asmeniui i§duoda, tvarko apskaita ir uz juos atsiskaito jstaigos vadovas ar Jjo
paskirtas darbuotojas.

23. Asmenys, vairuojantys tarnybinj automobilj, kelionés lape jraso savo vardg, pavarde, kad
priéme techniskai tvarkingg automobilj, marsruty, spidometro rodmenis, pirkty ir sunaudoty degaly kiekj.
Baigg darba, kelionés lape pasiraso. Darbuotojai pasiraso atskirai uz kiekviena marsruta.

24. Darbuotojai ataskaitinio ménesio kelionés lapus graZina jstaigos vadovo paskirtam asmeniui iki
kito ménesio 3 darbo dienos.

VI SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO TECHNINE PRIEZIURA IR REMON TAS

25. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techninés biiklas kontrole atsakingas jstaigos vadovo
paskirtas asmuo. Nuomojamojo automobilio technines prieZiliros ir remonto organizavimo tvarka
nustatoma automobilio nuomos sutartyje. UZ tarnybinio automobilio kasdieng ir perioding technine
priezilrg atsakingas darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.

26. Tarnybinis automobilis remontuojamas specializuotose remonto dirbtuvése. Tarnybinio
lengvojo automobilio gedimai %alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo taisykles.
Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama savarankiskai $alinti automobilio
gedimy. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama savarankiskai %alinti
automobilio gedimy.

VIL TARNYBINIY AUTOMOBILIO JSIGYJIMAS
27. Istaiga lengvuosius automobilius gali jsigyti, nuomoti arba nuomoti pagal veiklos nuomos
sutartj tik savivaldybés tarybos leidZiamos. Tarnybiniai automobiliai jsigyjami, nuomojami arba
nuomojami pagal veiklos nuomos sutartj, vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
nuostatomis,




